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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
ФГБОУ ВО «Сочинский государственный университет»

І.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Экзаменационная комиссия ФГБОУ ВО «Сочинский государственный университет» 

( далее- экзаменационная комиееия) создается в целях организации и проведения вступительных 
испытаний и дополнительных всіупительньк испьпаний творческой и гірофессиональной 
направленности, проводимых университетом самостоятельно дпя приема на первый курс по 
образовательным программам среднего профессионального образования и программам высшего 
образования -  программам бакалавриата, программам специалитета, профаммам магистратуры, 
профаммам подготовки научно-педагогических кадров в асгіиран іуре.

1.2. Экзаменационная комиссия в своей работе руководствуется:
-Федерапьным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. №273-Ф3 «06 образовании в 

Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;
-Приказом Мииобрнауки Россииот 14.10.2015г. №1147 «06 утверждении Порядка приема 

на обучение по образовательным программам высшего образования- профаммам бакалавриата, 
профаммам специалитета, профаммам магистратуры» ( с изменениями и дополнениями);

- Приказом Минобрнауки России от 03.03.2017г. №13 «Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательиым программам высшего образоваиия- профаммам подготовки научно- 
педагогических кадров в аспирантуре ( с изменениями и доиолнениями);;

- Приказом Минобрнауки России от 29.12.2013г. №36 «Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным профаммам среднего профессионального образования (с 
изменениями и дополнениями);

-другим действующим законодательством в сфере образования;
- Уставом ФГБОУ ВО «Сочинский государственный университет»;
- Правилами приема;
-иными документами, утвержденными рекгором СГУ.

2.СОСТАВ, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ
КОМИССИИ

2.1. Состав экзаменационной комиссии формируегся из числа наиболее опытных и 
квалифицированных научно-иедагогических работников СГУ и, при необходимости, 
других образовательных учреждений по соответствующим предметам.

Персональный состав экзаменационной комиссии утверждается председателем 
приемной комиссии СГУ.

2.2. Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, который организует 
работу экзаменационной комиссии, распределяет обязанности между членами 
экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением.

2.3. Председатель экзаменационной комиссии:
- осуществляет подбор квалифицированного состава экзаменационной комиссии;
- своевременно готовит материалы вступительных испытаний на основе 

федеральных государственных образовательных стандартов и представляет на 
утверждение председателю приемной комиссии;

- информирует членов экзаменационной комиссии о порядке проведения 
вступительного испытания;
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- назначает членов комиссии для проведения консультаций;
- участвует в рассмотрении апелляций;
- проверяет обоснованность оценок работ с высшим и низшим баллом, а также 

выборочно не менее 5% остальных работ, правильность оценок удостоверяет своей 
подписью;

- соблюдает конфиденциальность и режим информационной безопасности;
- соблюдает установленный порядок документооборота и хранения документов и 

материалов вступительных испытаний;
- выполняет иные обязанности, предусмотренные действующими нормативными 

актами.
Члены экзаменационной комиссии:
- участвуют в составлении экзаменационных материалов;
- проводят консультации перед проведением вступительных испытаний;
- следят за соблюдением порядка при проведении вступительных испытаний 

профессиональной и (или) творческой нагіравленности;
- осуществляют проверку и оценку работ в соответствии с критериями оценок и 

установленной оценочной шкалой.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 
обязанностей, нарушения гребований конфиденциальности и информационной
безопасности, злоупотребления установленными полномочиями, совершенных из 
корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены экзаменационной 
комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

2.4. Материалы вступительных испытаний составляются ежегодно, подписываются
председателем соответствующей экзаменационной комиссии и утверждаются
председателем приемной комиссии. Материалы тиражируются в необходимом
количестве, комплекты опечатываются и хранятся как документы строгой отчетности с 
принятием мер, исключающих несанкционированный допуск к ним. Срок хранения 
материалов вступительных испытаний составляет один год.

2.5. Контроль за подготовкой, тиражированием, сохранностью и использованием 
экзаменационных материалов и проведением вступительных испытаний осуществляет 
заместитель председателя приемной комиссии, курирующий проведение вступительных 
испытаний.

2.6. Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет один год.

З.ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ И 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА.

3.1. Порядок организации вступительных испытаний, перечень, форма и сроки их 
проведения определяются действующими Правилами приема в СГУ на программы СПО, 
бакалавриата, специалитета, магистратуры, аспирантуры.
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3.2. Расписание вступительных испытаний, дополнительных вступительных 
испытаний профессиональной и (или) творческой направленности, утвержденное 
председателем приемной комиссии, доводится до сведения поступающих не позднее 
срока, определенного действующими Правилами приема в СГУ.

3.3. Консультации по предметам вступительных испытаний содержат ознакомление 
с программой вступительных испытаний, критериями оценки, порядком подачи и 
рассмотрения апелляций, перечнем принадлежностей, необходимых для выполнения 
экзаменационного задания.

3.4. Консультации с членами экзаменационной комиссии во время проведения 
вступительных испытаний допускаются только в части формулировки вопроса в 
материалах испытания.

3.5. На вступительные испытания, проводимые СГУ самостоятельно, поступающий 
допускается при предъявлении паспорта или другого документа, удостоверяющего 
личность, и извещения о вызове на вступительные испытания.

3.6. Поступающему выдается экзаменациониый билет (тест и т. п.), бланк устного 
ответа или бланк титульного листа с вкладышами для выполнения письменной работы.

При проведении вступительного испытаний творческой направленности, 
объявляется тема и задание вступительного испытания. Поступающим выдаются рабочие 
материалы.

При проведении встуиительного испытания в форме собеседования процедура 
собеседования выполняется на листе собеседования, в котором фиксируются вопросы к 
поступающему и краткие ответы, с выставлением оценки за каждый ответ и общей суммы 
баллов.

3.7. На письменных работах (в том числе на черновиках), на листах и других 
м атериалах , п р и м ен яем ы х  на вступ ительн ы х  и сп ы тан и ях  тво р ческо й  н ап равлен н ости  не 

допускаются никакие условные пометки, раскрывающие авторство работ.

3.8. По окончании вступительного испытания все письменные и творческие работы 
передаются в приемную комиссию. Заместитель председателя приемной комиссии, 
ответственный за проведение вступительных испытаний, организует шифрование 
письменных и творческих работ. ГІосле шифрования титульные листы хранятся в сейфе, а 
работы передаются председателю экзаменационной комиссии для проверки.

3.9. Проверка письменных и творческих работ осуществляется только в помещении 
вуза членами утвержденной экзаменационной комиссии. Результаты испытаний
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оцениваются по 100-бальной шкале цифрами и прописью. Оценки проставляются в 
протоколы и (или) ведомости и гюдписываются председателем и членами 
экзаменационной комиссии. После дешифровки оценки выставляются в экзаменационные 
листы. Оценка в экзаменационном листе подписывается двумя членами экзаменационной 
комиссии.

3.10. Объявление результатов испытаний осуществляется в соответствии с 
утвержденным председателем приемной комиссии СГУ расписанием.

3.11. Не допускается повторное участие поступающего в сдаче вступительных 
испытаний по одному предмету.

3.12. На вступительных испытаниях обеспечивается спокойная и доброжелательная 
обстановка, предоставляется возможность поступающим наиболее полно проявить 
уровень своих знаний и умений.
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